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Moltai praiticiula

maidir le caidreamh oifigeach poibli le hionadaithe leasa

NITHE IS CEART A DHEANAMH

Deimhnigh an ga d’ionadaithe leasa a bheith claraithe i gClar Trédhearcachta an
Aontais Eorpaigh sula mbuaileann tu leo n6 sula nglacann tu le cuireadh chuig
imeacht.

Ullimhaigh go maith don chruinnit agus déan taighde bunusach le deimhnid cad iad
na leasanna a ndéanann siad ionadaiocht doibh agus cé a thugann maoiniu doibh.
larr tuilleadh faisnéise, mas ga.

Cinntigh go nochtfaidh siad roimh ré cuspoéir an chruinnithe/an tsaincheist a
phléifear, ainmneacha na rannphairtithe agus na n-eagraiochtai agus/né na gcliant ar
thar a gceann a ghniomhaionn siad, mar aon le haon fhaisnéis abhartha eile.

Measunaigh aon choinbhleacht a d'fhéadfadh a bheith ann idir do leasanna
priobhaideacha agus leas an phobail agus seachain aon choinbhleacht, agus déan
machnamh ar an tuairim a d’fhéadfadh a bheith ann mar gheall ar do chaidreamh.

Stad agus déan machnamh ar an mbealach chun tosaigh, ma bhionn amhras ort.
Mas ga, téigh i gcomhairle le do bhainisteoiri agus, ma chinntear gur cheart leanuint
ar aghaidh leis an gcruinniu, cuir nota leis an gcomhad chun an méid sin a mhiniu.

Bi ar an eolas nach i suiomh foirmitil a dhéantar gach ionadaiocht leasa. Is féidir
brustocaireacht a dhéanambh freisin le linn cruinnithe neamhfhoirmiula agus i
suiomhanna sdisialta. Gniomhaigh ar bhealach gairmiuil i gconai.

Coinnigh dea-ndsanna coimeadta taifead ar bun, lena n-airitear data/lathair an
chruinnithe, ainmneacha na rannphairtithe, na n-eagraiochtai agus/n6 na gcliant
agus na saincheisteanna a pléadh. Bain Usaid as coras bainistiochta comhad oifigiuil
d’eagraiochta féin.

Cloigh leis na ceanglais nochta is infheidhme, mar shampla, i gcas an Choimisitin,
nocht sonrai faoi chruinnithe idir ionadaithe leasa agus Coimisinéiri, comhaltai Comh-
aireachta agus Ard-Stiurthairi.

Tuairiscigh cleachtais bhrustocaireachta a mheastar a bheith do-ghlactha, go hairithe
i bhfianaise an Choid lompair d’'ionadaithe leasa a eisiodh mar chuid de Chlar
Trédhearcachta an Aontais Eorpaigh.

Tabhair eolas duit féin ar na rialacha sonracha a bhaineann le d'eagraiocht féin,
mar shampla, tri oiligint. Murab ionann na rialacha sonracha sin agus na moltai
praiticitla seo, ba cheart tus aite a thabhairt do na rialacha i bhformhor na gcasanna.
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NITHE NACH CEART A DHEANAMH

Na buail le hionadaithe leasa nach bhfuil claraithe i gClar Trédhearcachta
an Aontais Eorpaigh i gcas nach gceadaitear né nach moltar duit i do
rialacha féin déanamh amhlaidh; iarr ar an ionadai clard i gcas go dtagann a
g(h)niomhaiochtai faoin raon feidhme sin.

N4 déan neamhiontas de na rdin ata acu siud a iarrann cruinnithe né a
thugann cuireadh duit freastal ar imeachtai. Déanann raon éagsuil eagraiochtai
brustocaireacht, lena n-airitear comhlachtai comhairleoireachta, gnélachtai dli,
eagraiochtai neamhrialtasacha, meithleacha machnaimh, feachtais phobail, ...

Na déan caidreamh le hionadai leasa ar leith gan smaoineamh ar dheis den
chineadl céanna a thairiscint do ghrupai eile.

Na glac le haon chuiri chuig cruinnithe né imeachtai a d'fhéadfadh d’eagraiocht
a chur i staid mhichuibhiuil.

Na déan dearmad do chomhghleacaithe iomchui agus do bhainisteoiri a chur ar
an eolas faoi thorthai aon chruinnithe agus aon imeachtai.

Na glac le cruinnithe, agus na heagraigh cruinnithe, lasmuigh d’uaireanta
oifige no den aitreabh oifigitil. M4 dhéanann td amhlaidh, smaoinigh

ar do bhainisteoiri a chur ar an eolas faoi sin agus tabhair rannphairt do
chomhghleacai eile freisin.

Na déan agus na habair rud ar bith a d'fhéadfadh a thabhairt le tuiscint go bhfuil
tu ag caitheamh go fabhrach le hionadai leasa.

Na tabhair le fios d’ionadai leasa go mbeidh, n6 go bhféadfadh go mbeadh, aon
chomhairle, aon smaoineamh né aon fhaisnéis ar leith cinnitinach sa phroiseas
cinnteoireachta.

Na comhroinn faisnéis nach bhfuil tdaras agat i a chomhroinnt agus na bain
mi-usaid as faisnéis faoi run.

Na glac le failteachas 6 ionadai leasa gan breithnid ciramach a dhéanamh ar
dtus agus mura bhfuil sé ag teacht leis na rialacha is infheidhme. Nuair is g3,
déan tuairisciu ar aon tabhartais agus aon fhailteachas a fuarthas.



